
Checkliste Praxisumzug                                                      
 Anfrage beim Bauamt: waren die neuen Räume bereits Praxisräume oder muss beim 

Bauamt eine Nutzungsänderung beantragt werden (statt Wohnraum ‐> Praxis?), wie 
viele Parkplätze werden verlangt, gibt es weitere Vorgaben des Bauamtes z.B. 
Brandschutz 

 Information des Hausbesitzers bzw. der Eigentümergemeinschaft (ist diese 
einverstanden?) 

 Neuer Mietvertrag 
 Meldung an die Versorgungsunternehmen (Strom, ggfs. Heizung etc.) 
 Kündigung des alten Mietvertrages und der alten Versorgungsverträge 
 Information des Gesundheitsamtes über Praxisumzug, neue Praxisadresse und die 

angebotenen Therapieverfahren (v.a. invasive Verfahren): normalerweise ist die 
Information ausreichend und das Gesundheitsamt kommt dann ggf. bei Bedarf auf 
sie zu. Wenn Sie sich jedoch unsicher sind, ob die neuen Praxisräume passend sind, 
können Sie sicherheitshalber beim Gesundheitsamt anfragen. Das Amt hat hier nicht 
nur eine Kontrollfunktion, sondern auch eine Beratungsfunktion. 

 Änderung des Hygieneplanes 
 Neue Rezeptblöcke, Briefpapier, Briefumschläge, Visitenkarten, Stempel etc. 
 Praxisvorlagen z.B. Behandlungsvertrag/ Datenschutzerklärung abändern 
 Information an das Finanzamt 
 Information an Ihre Versicherungen (z.B. Berufshaftpflicht!) 
 Information an Ihre Dienstleister z.B. Steuerberater, IT‐Firma 
 Information an den BDHN e.V. 
 Information an Ihre Bank 
 Homepage/ social media: Praxisdaten ändern 
 Ummeldung bei Telekommunikations‐ Dienstleistern etc. 
 Änderung des Telefonbucheintrages 
 Nachsendeantrag für die Post stellen 
 Bei Zeitungsabonnement: Verlag informieren 
 Neues Praxisschild 
 Rechtzeitige Information der Patienten 
 Information der Berufsgenossenschaft für Gesundheitsdienst und Wohlfahrtspflege 

(Ihre Anmeldung ist Pflicht; solange Sie keine Mitarbeiter haben, müssen Sie keinen 
Beitrag zahlen) 

 Falls Sie in Ihrer Praxis Mischinjektionen oder Mischinfusionen selbst herstellen: 
Information der zuständigen Bezirksregierung  

(Stand: 27.03.2023/ bitte beachten Sie: Der BDHN e.V. übernimmt keine Gewähr auf Vollständigkeit) 


